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Številka naročila:  

Datum:          

Na podlagi 2. člena Navodil o izvajanju naročil na Univerzi v Mariboru št. 103/2017/N 10/650SŠ z dne 10. 10. 2017 in 
Navodila o izvajanju naročil na Univerzi v Mariboru Pedagoški fakulteti št. N/JN/2017/1 z dne 12. 10. 2017 

ZAHTEVEK ZA IZVEDBO NAROČILA 

Podpisani/-a:    _____________________________________________________________ 

oddelek/služba: ____________________________________________________________ 

prosim za izvedbo naročila za nabavo: 

 EUR (z DDV). 

Naročilo po tem zahtevku je predvideno s finančnim načrtom za tekoče leto na kontu/stroškovnem mestu 

______________________________________________________________________________________________ 

☐ potrjujem, da so k zahtevku priložena dokazila o preverjanju cen na trgu (ponudbe/uradnizaznamek):

1. PONUDNIK: _____________________________. VREDNOST PONUDBE (v EUR brez DDV): _____________

2. PONUDNIK: _____________________________. VREDNOST PONUDBE (v EUR brez DDV): _____________

3. PONUDNIK: _____________________________. VREDNOST PONUDBE (v EUR brez DDV): _____________

4. PONUDNIK: _____________________________. VREDNOST PONUDBE (v EUR brez DDV): _____________

5. PONUDNIK: _____________________________. VREDNOST PONUDBE (v EUR brez DDV): _____________

Ali
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oznaka 
pod 

Ocenjena vrednost v EUR brez DDV      Število ponudb Vrsta ponudbe 

A Blago, storitve od 0 do  300 1 Pisna, elektr., telef. 
B Blago, storitve od 300 do 10.000 2 Pisna, elektr., telef. 
C Blago, storitve od 10.000 do 20.000 3 Pisna, elektronska 
A Gradnja od 0 do 2.000 1 Pisna, elektr., telef. 
B Gradnja od 2.000 do 20.000 2 Pisna, elektr., telef. 
C Gradnja od 20.000  do 40.000 3 Pisna, elektronska 

Vrsta naročila

Ocenjena vrednost nabave/izvedbe znaša  

(opis predmeta naročila z navedbo količin oz. št. ponudbe)

EUR (brez DDV) in

mihael.elvic
Označ. opomba
V polja vpišite ustrezne podatke.
Pri vnosu cene ločujte decimalke z vejico. V nasprotnem primeru vam program ne bo izpisal ustreznega zneska. PRIMER: 1.523,45 EUR.

Pri podpisovanju imate 2 (DVE) možnosti.
Lahko vstavite svoj podpis (skeniran lastnoročni podpis) kot sliko (sliko je potrebno shraniti s končnico .png). - BELO polje s sivo obrobo ali pa se podpišete s svojim digitalnim potrdilom (potrdilo izdal pristojni organ) - SVETLOVIJOLIČASTO obarvano polje. 

Polja okvirjena z RDEČO so obvezna.

Ker uporabljamo več programov za odpiranje dokumentov v PDF obliki, se lahko navedene oznake in obrobe razlikujejo.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Vnesite aktualni datum ob izpolnjevanju zahtevka.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Vaše ime in priimek (predlagatelj zahtevka)

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Ustrezno navedete.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Navedete naziv blaga ali storitve. kratek opis, želeno količino in naziv dokumenta, ki ga prilagate kot dokazilo naročilu (račun, predračun, pogodba, prijavnica in podobno).

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Navedete znesek brez DDV.
Pišite samo številke brez ločil.
Samo v primeru, ko niso decimalke 00, ločite številko z vejico in za vejico vpišite ustrezne številke.

mihael.elvic
Označ. opomba
Navedite znesek z DDV. (celoten znesek za plačilo)
Pišite samo številke brez ločil.
Samo v primeru, ko niso decimalke 00, ločite številko z vejico in za vejico vpišite ustrezne številke.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Navedete uraden naziv (firmo) ponudnika.
Glede potrebnega števila konkurenčnih  ponudb, glejte SPODNJO tabelo.



☐ druge opombe
(način dokazovanja načela gospodarnosti: npr. zaznamek, da je naročnik poslal povpraševanje in ni dobil ponudb
(priložiti je potrebno dokazilo o pošiljanju povpraševanja); ali zaznamek o nujnosti izvedbe naročila, brez možnosti
predhodne pridobitve ponudb; ali cene na trgu so vnaprej predpisane; ali na trgu je le en ponudnik ipd.):

 Predstojnik/namestnik/-ca:   

______________________________

Tajnik/-ca fakultete:        

 ______________________________ 

Soglasje resornega prodekana: 

 ______________________________ 

 ..................................................................................................................................................................................................  

Odrejam, da se izvede naročilo pri: ______________________________________________________________ 
(naziv izbranega dobavitelja oz. izvajalca) 

Odgovorna oseba naročnika:

 ____________________________ 
Datum: __________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

 Predlagatelj zahtevka

_________________________________

 Vodja finančno računovodske službe: 

 _________________________________

Soglasje nosilca raziskovalnega projekta:

 _________________________________

 Soglasje nosilca raziskovalnega projekta:

 _________________________________

Naročilo pregledal:_________________________________ 

mihael.elvic
Označ. opomba
Po potrebi dodajte želene opombe.
Besedilo morate vnašati v vsako vrstico posebej. Če vam zmanjka prostora, nadaljujete pod zadnjo črto ali pa zmanjšajte velikost pisave.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Vaš podpis. 
Kliknite na okvirček in vnesite skeniran podpis. Sken shranite kot sliko v format s končnico PNG (.png)
Če imate kvalificirano digitalno potrdilo s strani uradnega organa, kliknete na ikonico in vstavite podpis.
Če želite pridobiti kvalificirano digitalno potrdilo pošljite e-pošto na narocila.pef@um.si ali pa se zglasite v kabinetu 01.59 kjer prejmete podrobnejša navodila.

mihael.elvic
Označ. opomba
Po potrebi pridobite podpise ostalih vpletenih katerih podpis je potreben.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Vnesite datum, ko ste v celoti izpolnili zahtevek.

mihael.elvic
Označ. opomba
OBVEZNO POLJE!
Podpis dekanice oziroma dekana fakultete.
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