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[bookmark: _Toc311725275]Uvod
 
 Spletne strani Podpora profesorjem in asistentom (v nadaljevanju PPA)  so namenjene profesorjem in asistentom fakultet, ki so članice Univerze v Mariboru in sodelujejo v pedagoškem procesu.

Aplikacija se nahaja na spletnem naslovu https://aips.uni-mb.si/ppa/.
[bookmark: _Toc311725276]Osnovna zgradba spletnih strani

 Spletne strani PPA so razdeljene na segmente (Slika 1):

· Glava:  vsebuje povezave do prijave v PPA in elektronske pošte podpore. Po prijavi v sistem PPA se izpiše še podatek o prijavljenem uporabniku ter doda možnost odjave.
· Meni sklopov: se nahaja pod glavo in vsebuje povezave do posameznih pomensko zaokroženih spletnih strani.
· Navigacija: podaja ime trenutno odprte spletne strani
· Meni povezav sklopa: se nahaja v levem delu in vsebuje povezave do posameznih spletni strani
· Vsebina spletne strani: prikaz podatkov

[image: ]Glava
Vsebina spletne strani
Meni povezav sklopa
Meni sklopov
Trenutna spletna stran

Slika 1. Osnovna zgradba strani

[bookmark: _Toc311725277]Prijava

 Za uporabo PPA je potrebno veljavno uporabniško ime in geslo. Oboje je moč pridobiti na referatu vaše fakultete v kolikor ste nosilec ali izvajalec pedagoškega procesa. 

[image: ]
Slika 2. Prijava

[bookmark: _Toc311725278]Prva stran
 
 Po uspešni prijavi v PPA se vam odpre stran, ki vsebuje seznam vseh neprebranih sporočil naslovljenih na vas. 
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Slika 3. Sporočila

[bookmark: _Toc311725279]Sporočila

  Spletna stran vsebuje seznam prejetih sporočil, ki so razvrščena v kategoriji:
· Neprebrana sporočila
· Prebrana sporočila

 Prikazujejo se sporočila katerim še ni potekla veljavnost. S pomočjo izbire »Prikaži tudi sporočila z poteklo veljavnostjo« lahko dostopate do vseh sporočil, ki so vam bila naslovljena.

 Ob kliku na naslov sporočila se vam v modalnem oknu odpre vsebina sporočila. Ob prikazu le tega se podatek o trenutku prikaza zapiše v bazo podatkov. Vsako sporočilo vsebuje podatek o datumu objave,  datumu zapadlosti in avtorju. 
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Slika 4. Seznam sporočil

 V kolikor želite, da se vam že prebrano sporočilo ponovno prikazuje na pozdravni strani ga označite kot neprebrano.

Prejmete lahko sledeča sporočila o:
· Poteku roka prijave: sporočilo podaja seznam izpitnih rokov pri katerih nastopate kot nosilec oz. izvajalec in jim je potekel rok do (rok prijave) katerega so se študentje lahko še elektronsko prijavili.

· Poteku roka odjave: sporočilo vsebuje seznam izpitnih rokov pri katerih nastopate kot nosilec oz. izvajalec in katerim je potekel rok (rok odjave) do katerega so se študentje lahko elektronsko odjavili. Za vsak izpitni rok je podano dokončno število prijavljenih študentov.

· Poteku roka oddaje prijavnic: podaja seznam izpitov in število prijavnic pri katerih je potekel rok oddaje. Za vsak tak izpitni rok prejmete samo eno sporočilo.


 Vsa tri navedena sporočila se tvorijo avtomatsko. Sistem enkrat dnevno v jutranjih ura preveri ali je z potekom preteklega dneva minil rok za prijavo na izpitni rok oz. rok za odjavo. Pri poteku roka oddaje se upoštevajo delovni dnevi glede na velikost skupine študentov na izpitnem roku.

[bookmark: _Toc311725280]Sporočanje s pomočjo elektronske pošte

 Vsa tri navedena sporočila se vam prav tako posredujejo s pomočjo elektronske pošte na vaš univerzitetni elektronski naslov (Priloga 2). 

 Z klikom na naziv predmeta, ki se nahaja v seznamu se vam odpre spletna stran (točka 5.1) z seznamom študentov izbranega izpitnega roka. V primeru, da niste prijavljeni v PPA se vam bo pred tem najprej odprlo prijavno okno.
	
[bookmark: _Toc311725281]Izpitni roki

 Prijavljenemu uporabniku je omogočen pregled in urejanje tistih izpitnih rokov vnesenih v AIPS-u pri katerih je nosilec ali izvajalec. 
	
 Prikaz podatkov je omejen na študijsko leto.  V izbirnem polju zavoda 	je mogoče izbrati posamezen zavod oziroma fakulteto kjer so razpisani izpitni roki. Za hitrejši pregled podatkov je dodana možnost omejitve prikaza izpitnih rokov od izbranega dneva naprej. Število prikazanih izpitnih rokov je mogoče dodatno omejiti samo na izbran predmet. 

[image: ]
Slika 5. Izpitni roki

Povezava, ki je naziv predmeta vas vodi do poimenskega seznama študentov prijavljenih na dotičnem izpitnem roku v danem trenutku.  

 Stran omogoča izvoz podatkov izpitnih rokov v ical (iCalendar) formatu, ki je namenjen prenosu koledarja na o	snovi podatkov kot so dogodki. Izbrane izpitne roke si lahko izvozite in nato uvozite v vaš koledar (npr. Google koledar, …). 

 Pri izpitnih rokih, ki jih želite izvoziti odkljukate potrditveno polje. V kolikor želite izvoziti vse prikazane izpitne roke naenkrat to storite z klikom na potrditveno polje, ki se nahaja v vrstici z nazivi stolpec. Z klikom na gumb »Izvozi« se odpre novo okno s pomočjo katerega definirate cilj kamor jih boste izvozili oz. shranili.
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Slika 6. Možnosti izvoza izpitnih rokov

Pri izvozu podatkov vam lahko nastavitve spletnega brskalnika oz. varnostne nastavitve blokirajo prikaz okna. V večini primerov spletni brskalnik izpiše, da je blokiral prikaz okna in vas povpraša, ali želite kljub temu prikazati blokirano okno.


[bookmark: _Toc311725282]Pregled prijavnic

 Podaja hiter pregled prijavljenih študentov in posameznih podatkov njihovih prijavnic. Za izbrane študente je možno tvoriti prijavnico v PDF obliki, ki jo lahko natisnete (Priloga 1).
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Slika 7. Seznam prijavnic

Spisek lahko uredite (padajoče ali rastoče) po naslednjih poljih v kolikor kliknete na podčrtane nazive stolpcev:
· Vpisna številka kandidata
· Priimek in ime kandidata; s pritiskom na to polje se odpre posebno okno s podrobnimi podatki o kandidatu (slika 7)
· Komentar za zapisnik; je informacija, ki jo pri urejanju prijavnic (v posebnem oknu) lahko doda profesor ali asistent. 
· Komentar za profesorja;  je informacija izvajalcu s strani referata oziroma študenta. 
· Status; stanje prijavnice (odprto, opravljeno, neopravljeno, …)
· K.I; iz seznama je mogoče videti ali gre za komisijski izpit (K.I.)

[bookmark: _Toc308392736][bookmark: _Toc311725283]Izpis seznama prijavljenih
S pritiskom na gumb » Izpis seznama« se tvori  PDF seznam, ki ga lahko tudi natisnete. Seznam služi profesorju ali asistentu, kot pripomoček pri izvedbi izpita.

Za izbrane študente je možno tvoriti prijavnico v PDF obliki, ki se lahko natisne. Papirne prijavnice se izpišejo tako, da se z kljukicami označi katere prijavnice želimo izpisati in nato pritisnemo gumb »Izpis označenih prijavnic«.  

[bookmark: _Toc311725284]Urejanje prijavnic

Prijavnice izpitnega roka je možno urejati skupinsko oziroma posamično.  Do skupinskega urejanja pridemo s pomočjo gumba »Urejanje prijavnic«. Do posamezne prijavnice dostopamo z aktiviranjem povezave na priimku in imenu kandidata. 

0. [bookmark: _Toc311725285]Skupinsko urejanje prijavnic

Pri skupinskem urejanju se vsako prijavnico se lahko iz izbirnih polj izbere:
· Ocena: izbirno polje vsebuje seznam možnih ocen
· Komentar za zapisnik: ob kliku na izbirno polje se pojavi seznam možnih komentarjev 

Glede na izbrana polja se spreminja status prijavnice.
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Slika 8. Vnesene ocene in komentarji

Opomba: vsak vnos se takoj shrani v začasno datoteko, tako da izguba podatkov ni mogoča. Vnos v začasno datoteko še ne pomeni spremembe podatka v AIPS-u. Za to je potrebna dokončna potrditev. Za vse prijavljene kandidate je potrebno vpisati oceno ali komentar na zapisnik. V kolikor vsi kandidati niso ocenjeni sistem ne dovoli dokončnega potrjevanja prijavnic in zaključitve postopka.

Z klikom na priimek ime študenta dostopamo do podrobnejših podatkov prijavnice.
[bookmark: _Toc311725286]Urejanje posamezne prijavnice

 Urejanje posamične prijavnice poleg vnosa ocene in komentarja izvajalcu omogoča še poljuben vnos, ki ni del prijavnice v AIPS-u. Vsebina vnesena v polje Opombe se tako izpiše na prijavnici, izpisane iz PPA, v delu kjer se nahaja zapisnik o preverjanju znanja.
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Slika 9. Vnos opombe
[bookmark: _Toc311725287]Izpis seznama

 Podaja seznam prijavljenih študentov na izbrani izpitni rok v PDF obliki, ki ga je nato moč natisniti oziroma shraniti. V kolikor so vnesene ocene se le te izpišejo na seznamu.
[bookmark: _Toc311725288]Potrditev ocen	

 Da se ocene prijavnic iz začasne tabele na strežniku prenesejo v AIPS je potrebno potrditi vnos ocen. To storite s klikom na gumb »Potrdi ocene« (slika 9).

[image: ]
Slika 10: Potrjevanje ocen

Ob tem vas bo spletna stran zaradi varnosti pozvala po vnosu vašega uporabniškega imena in gesla (slika 10). 

[image: ]
Slika 11: Shranjevanje ocen

V kolikor niso izpolnjene vse prijavnice vas bo program na to opozoril in ne bo prišlo do prenosa ocen v AIPS (Slika 11).

[image: ]
Slika 12: Opis težave pri shranjevanju


[bookmark: _Toc311725289]Pravice
	
 Prijavljenemu profesorju (nosilcu) strani omogočajo dodeljevanje pravic do posameznih segmentov aplikacije PPA drugim izvajalcem (asistentom, tehničnemu osebju, …) za posamezne predmete v posameznem študijskem letu.
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Slika 13. Pravice izvajalcev
[bookmark: _Toc311725290]Zemljevid spletne strani





PRILOGA 1: Primer izpolnjene prijavnice



PRILOGA 2: Primeri vsebine sporočil prejetih po elektronski pošti

a) Zaključene prijave na izpite
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b) Zaključene odjave na izpite
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c) Potekel rok oddaje prijavnic
[image: ]
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Zadevs: | FW: Zakijucene prijave na zpite

Spotovani doc. dr. DOBRI PROFESOR

Obveséamo vas, da je dne 08.09.2011 potekel ok do katerega so se Studentje lahko elektronsko prijavili na spodaj navedne izpitne roke. Po poteku roka do kdaj s lahko Studentje clektronsko odjavijo boste ponovno obveséeni o dokonénem Stevilu prijavljeni Studentov.

[Fakulteta| Center [Vrsta |Tip [Sifra Naziv Datum | Ura [Prostor [St. stud.
FERI |MARIBOR| D |R (V007 [OD PROBLEMA DO PROGRAMA [12.09.2011[14:00[(A-302 [ &
FERI |MARIBOR| D [R (V011 [OSNOVEIKT 12.092011[1400(A302 [ 3
FERI |MARIBOR| D |R [U010 [PRAKTIKUMI 12.092011[1400[A302 [ 1
FERI |MARIBOR| D |R [U015 [PRAKTIKUMII 12.092011[1400(a302 [ 2
FERI  |MARIBOR| P |R [M003 [VSEPRISOTNI SISTEMI V MEDIIIH [12.09.2011[14:00(A-302 | 1

Legenda

« Vrsta: D - dodiplomski izpitni rok: P - podiplomski izpitni rok
o 5t $tud.:Stevilo prijavljeniblstudentov

Lep pozdrav
Vas AIPS
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© Ne odgovarjate na zadnje sporodilo v tem pogovoru. Ce ga Zelte odpreti, Kiknite tukaj.

Zakijucene odjave na izpite.

Spotovani doc. dr. DOBRI PROFESOR

Obveséamo vas, da je dne 10.09.2011 za spodaj navedne izpitne roke potekel rok do katerega so se Studentje lahko 3e elektronsko odjavili

[Fakulteta| Center [Vrsta |Tip [Sifra Naziv Datum | Ura [Prostor [St. stud.
FERI |MARIBOR| D |R (V007 [OD PROBLEMA DO PROGRAMA [12.09.2011[14:00[(A-302 [ &
FERI |MARIBOR| D [R (V011 [OSNOVEIKT 12.092011[1400(A302 [ 3
FERI |MARIBOR| D |R [U010 [PRAKTIKUMI 12.092011[1400[A302 [ 1
FERI |MARIBOR| D |R [U015 [PRAKTIKUMII 12.092011[1400(a302 [ 2
FERI  |MARIBOR| P |R [M003 [VSEPRISOTNI SISTEMI V MEDIIIH [12.09.2011[14:00(A-302 | 1

Legenda

« Vrsta: D - dodiplomski izpitni rok: P - podiplomski izpitni rok
5t $tud.:Stevilo prijavljenih Studentov

Lep pozdrav
Vas AIPS|
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Zadevs: | Potekel ok oddaje priaunic
Spostovani doc. dr. DOBRI PROFESOR %
Obveséamo vas, da na spodaj navedenih skupinah na izpitnih rokih obstajajo prijavnice pri katerih je potekel rok za njihove oddajo.
[Fakaulteta [Vrsta [Sifra Naziv Datum [St. prij.
[FERI D [V011[OSNOVEIKT [12.092011] 3
[FERI D [U015[PRAKTIKUMII[12.09.2011] 2

« Vrsta: D - dodiplomski izpitni rok: P - podiplomski izpitni rok
« $t. prij.: stevilo odprtih prijavaid]

Lep pozdrav
Vas AIPS





