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1 Uvod

Univerza v Mariboru je v letih 2017 in 2018 sodelovala v projektu “Pedagoski IKT na UM”,
krajSe PIKT.UM, s tremi fakultetami, ki izobrazuje bodoce ucitelje in sicer Pedagoska fakulteto,
Filozofsko fakulteto in Fakulteto za naravoslovje in matematiko.

V nadaljevanju predstavljamo spoznanja o opremljenosti, ki smo jih v okviru projekta pridobili,
nadgradili in skozi evalvacijo precistili.

Sledi pregled obstoje¢ih priporo¢il, ki sta jih pripravila ZRSS ter Arnes. Potem predstavimo dva
kompetenéna okvirja in sicer DigCompEdu ter ISTE. V zadnjem poglavju predstavimo
priporocila za opremljenost in mozne uporabe tehnologij.

2 Obstojeca priporocila za opremljenost sol z IKT v Sloveniji

Zavod za 3olstvo (ZRSS, 2018) je pripravil za vsa strokovna podro¢ja priporocila za
opremljenost. Ta priporocila navajajo za vsako strokovno podrocje vecje Stevilo razliénih IKT
pripomockov, med katerimi lahko ucitelj izbira. Seznam pripomockov ni zasnovan na nacin,
da bi ucitelj moral pri pouku uporabiti vse nastete pripomocke, temvec je misljen kot seznam
s katerim si ucitelji pomagajo, ko Zelijo pouk obogatiti s pomocjo informacijsko
komunikacijske tehnologije. Opozoriti velja, da seznam ni vezan izklju¢no na IKT, temvec
vsebuje tudi druge ucne pripomocke in uéna sredstva.

Arnes je pripravil Priporocila o standardih in normativih programa Ro in informatike za leti
2018 in 2019 (Arnes, 2018) v katerih opiSe in navede razlicne uporabnike, ki uporabljajo IKT v
izobrazevalnem procesu ter razlicne prostore, kot so ucilnice, kabineti, itd. in njihovo
priporocljivo strojno opremo skupaj s specifikacijami. V priporocilih ni zapisane programske
opreme, saj se priporoCila osredotoCajo predvsem na strojno opremo in racunalnisko
infrastrukturo, ki bi naj pedagoskemu osebju omogocala ucinkovito in smiselno uporabo IKT
pri pedagoskem procesu.

3 Kompetencni okvirji

3.1 DigCompEdu

Evropska komisija je pripravila kompetencni okvir DigComp v vec razliCicah. Verzija 1.0 je bila
izdana 2013, verzija 2.0 je bila izdana 2017. Trenutno je aktualna verzija 2.1, ki je bila
predstavljena leta 2018. Strokovna javnost je hitro ugotovila, da sploSne digitalne
kompetence veljajo tudi za pedagoske delavce, vendar potrebujejo uditelji SirSi nabor
kompetenc za izvajanje kvalitetnega pedagoskega procesa. Zato je nastal kompetencni okvir
DigCompEdu (Radecker, 2017), ki je predstavljen na sliki 1 in ga podrobneje predstavljamo v
nadaljevanju.
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Slika 1 Evropski kompetencni okvir za pedagoske delavce - DigCompEdu

DigCompEdu opredeljuje Sest podrocij kompetenc, ki jih deli v tri glavna podrocja

- Pedagoske kompetence uditeljev
- Profesionalne kompetence uciteljev
- Digitalne kompetence ucencev

Pedagoske kompetence uditeljev so osrednje in klju¢ne kompetence, ki bi jih naj ucitelji imeli
in razvijali. Vsebuje Stiri podrocja, ki se vsa navezujejo na izvajanje pedagoskega procesa v
Soli:

e Poucevanje in ucenje. To je glavna in najpomembnejSa kompetenca in se nanasa z
oblikovanje, nacrtovanje in implementacijo digitalnih tehnologij v razli¢nih korakih
uénega procesa. Naslednje tri kompetence dopolnjujejo to kompetenco, saj
premikajo fokus od uditelja k u¢encu.

e Digitalni viri. UCitelji imajo na voljo veliko razli¢nih digitalnih virov (i-u¢beniki, e-
gradiva, video posnetki, itd.). Pomembno je, da ucitelji identificirajo vire, ki bi jim
najbolj u€inkovito in smiselno pomagali pri poucevanju. V kolikor taksnih virov ne
najdejo, sami poiS¢ejo orodja in programe ter sami izdelajo Zeleno vsebino.

e QOcenjevanje in vrednotenje. Vrednotenje je v pedagoSkem procesu zelo pomembno,
saj je lahko ovira inovacijam v izobrazevanju. IKT lahko omogoci ucitelju nove in
personalizirane nacdine ocenjevanja, kar je lahko tudi nevarno, ¢e ucitelj z mnoZico na
novo pridobljenih podatkov ne ravna skrbno in premisljeno. Ucitelj dobi mnoZico
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informacij o u¢ecem, s pomocjo katerih lahko izboljSa svoje poucevanje, ucenec pa

med drugim hitro in personilizirano povratno informacijo.

e Opolnomocenje ucencev. Ena glavnih prednosti IKT-ja v izobraZevanju je, da omogoca
ucitelju, da izvaja pouk osredotocen na ucenca, hkrati pa omogoca njegovo aktivno
vlogo pri pouku.

Profesionalna kompetenca se izraza tako, da ne uporablja IKT-ja samo za pedagosko delo,
temvec tudi za osebni profesionalni razvoj, za komunikacijo s kolegi, starsi in drugimi.

Digitalne kompetence ucencev so ena od precnih kompetenc, kar pomeni, da jih razvijamo na
vseh podrodjih izobrazevanja in tudi drugace. Sem spadajo tudi informacijska kot tudi
medijska pismenost, komunikacije, sodelovanje med vrstniki in ostalimi, ustvarjanje digitalnih
vsebin, odgovorna raba in reSevanje IKT problemov.

3.2 ISTE standardi

ISTE je mednarodno zdruZenje za tehnologijo v izobraZzevanju, ki je tudi pripravilo okvir
standardov za ucitelje kot tudi u¢ence. Tu bomo predstavili standarde za ucitelja, ki vsebujejo
sedem podrodij in sicer

- Uceci, ucitelj se vsezivljenjsko izobrazuje, tudi o novih metodah in praksah
uporabe IKT-ja v izobrazevanju, ki uporabljajo tehnologijo za izboljSanje
ucenje ucencev.

- Voditelj, iskanje priloZnosti za vodenje u¢encev do opolnomocenja

- DrZavljan, ucitelji navdihujejo u¢ence da pozitivno prispevajo in sodelujejo v
digitalnem svetu.

- Sodelavec, ucitelj nameni ¢as za sodelovanje s kolegi in uéenci, da izboljsa
pedagosko prakso, odkrije in deli vire in z njimi reSuje probleme.

- Nacrtovalec, ucitelji nacrtujejo avtenti¢ne, na u¢ence usmerjene aktivnostiin
okolja.

- Povezovalec, ucitelj povezuje IKT z pouéevanjem, da podpira ucenceve
dosezke.

- Analitik, ucitelj razume in uporablja podatke, da izboljSa svoje poucevanje in
podpira uc¢ence pri doseganju njihovih ciljev.

Iz obeh opisanih kompetenénih okvirjev vidimo, da ni ve¢ poudarka na obvladovanju IKT
opreme in orodij, temvec se fokus premika predvsem na smiselno povezovanje tehnologije in
pedagoske prakse.
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4 Priporocila po podrocjih

V nadaljevanju predstavljamo mozZnosti uporabe razli¢nih tehnologij po razli¢nih strokovnih
podrocij. Ker se tehnologije in njihova uporaba ponavljajo na razlicnih strokovnih podrocij
smo najprej opisali razlicne tehnologije, kasneje pa v tabeli zapisali, na katerem podrocju je
kak$na tehnologija smiselna za uporabiti. Na tem mestu Zelimo poudariti, da to ni dokoncna
razporeditev, temvec samo nas pogled na mozZnosti uporabe tehnologije pri pouku. Ob tem
se zavedamo, da se tehnologija zelo hitro razvija, zato seznam ni popoln.

Pri¢ujoC del dokumenta je nastal na podlagi analize dokumenta "Priloga (priloga 1 k Sklepu st.
4300-65/2016/3): Priporocila o standardih in normativih programa Ro in informatike za leti
2016in 2017 zdne 25.04.2016" in priporocil "Priporocila o standardih in normativih programa
Racunalnisko opismenjevanje in informatika za leti 2018 in 2019 (Informatizacija vzgojno-
izobrazevalnega zavoda)". V dokumentu so navedeni povzetki in uporaba po podrocjih glede
na to kar smo pri naSem delu uporabljali v toku trajanja projekta PIKT.UM (Pedagoski IKT na
UM). Nekatere spremembe so logi¢na posledica ¢asovnega zamika med nastanki porocil, IKT
oprema se zelo hitro posodablja. Dokumenti o IKT opremljenosti so zmeraj posnetek nekega
stanja v ¢asu nastanka dokumenta. Po dolo¢enem ¢asu pa posamezne vsebine v njem
zastarijo. Glede opreme IKT bi bralce napotili tudi na spletno stran https://www.arnes.si/sio-
2020/ kjer je na voljo dokument o najnovejsi racunalniski opremi. Prav tako pa Zelimo, da

bodo avtorji poskrbeli, da se bo dokument na tisti spletni strani vsakoletno posodabljal.

programje (programska oprema)

uporaba in obdelave interaktivnost
aparaturna tekst/tabel slika 2ok in video komuplu— skupinsko prevgrja— e—|zobr.aze—
oprema e ranje delo nje vanje
Druzboslovje in H1;H2;H3;H4;HS5; T1;T2;T3;T4 59.09. P K1;K2;K3; W1;,W2;W3; C1;C2; E1;E2;E3;
humanistika H6 ;T5 PL;P2;P3;P4 VLVZV3VS K4;K5 W4 C3;C4 E4;E5;E6
Geografija H2;H3;H5;H7 T1,T2;T4 P1;P2;P3;P4 V1,2 K1;K2 W2;W4 cLe2 ElE;E,ZE;E?”'
Jezikoslovje (ang, H1;H2;H3;H4; . . e, . C1;C2; E1;E2;E3;
nem, slo) H5:H6 T1;T2;T4 P1 V1;V2;V5 K1;K2;K4 W2;W3;w4 c3;,c4 E4:E5
. H1;H2;H3;H4; T1;T2;T3; D7.Da. A a. K1;K2;K3; W1,W2;W3; . E1;E2;E3;
Pedagogika H5:H6 T4:T5 P1;P2;P3;P4 V1;V2;V3;V5 KA:K5 wa C1;C2;C3 EA4E5:E6
. . E1;E2;E3;
Didaktika H1;H2;H5;H6 T1;T2;T4 P1;P4 V1;V2 K1;K2;K4 w2 c1 tats
Naravoslovje in H1;H2;H3;H4; T P1;P2;P3;P4; V1;V2;V3; . W1;,W2;W3; . E1;E2;E3;
tehnika H5;H6;H7 TLTZTATS P5;P6 V4,;V5 K1;k2;ka W4 CL;e2;e3 E4;E5
S H1;H2;H3;H5; . o, V1,V2;V3; . . . E1;E2;E3;
Biologija HE:H7 T1;T2;T4 P1;P2;P3 VA5 K1;K2;K4 W1;,W3;w4 C1;C2;C3 E4:E5
. H1;H2;H3;H4; . 57.Da. V1;V2;V3; . W1;,W2;W3; . E1;E2;E3;
Fizika HEHE TL;T2;T4 P1;P2;P3;P6 VA:VS K1;K2;K4 WA C1;C2;C3 E4E5
Matematika HL;HZ;H3;H5;H6 T1;T2;T4 P1;P2 VLV2 Kkukzka | WIWZWS | ELE2ES;
W4 E4;E5
. P1;P2;P3;P4; V1;V2;V3; . W1;,W2;W3; . E1;E2;E3;
Tehnika H1;H2;H4;H5;H6 T1,T2;T4 P5:P6 VA5 K1;K2;K4 wa C2;C3 E4.E5
Umetnost H1;H2;H5;H6 T1;72;T4 P1;P2 V1;V2 K1;K2;K4 w1;\</vvi,-wa; C1;c2;C3 Eléi?éia;
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Aparaturna oprema

H1 Racunalnik (namizni)

Namizni ra¢unalnik je Se zmeraj naprava, ki je namenjena kreiranju vsebin. Nanj je mogoce
prikljuciti vec zaslonov in povecati delovno povrsino. Tipkovnica polnega formata omogoca
slepo tipkanje in uporabo vseh tipk za oblikovanje razliénih besedil. Pozorni bodimo na
malenkost, ki se v€asih pozabi. Vse tipkovnice morajo imeti isto razporeditev tipk.

Racunalniki naj bodo opremljeni z multimedijsko dodatno opremo (zvocniki in kamera z
mikrofonom). Posebna pozornost naj se posveti racunalniskim miSkam. Miske so vzrok
Stevilnih frustracij ucecih, ¢e ne delujejo tako kot se pricakuje.

V racunalniski ucilnici je zaZzeleno, da imamo tudi povezovalne (USB) kable za priklop razli¢nih
prenosnih naprav (pametnih telefonov in tablic). Prikljucki so razli¢ni in posledi¢no tudi kabli.
Na trziscu so tudi preklopniki, ki pretvarjajo med mikro USB in USB-C ali Apple prikljucki.

Pri nabavi opreme bodimo pozorni tudi na graficne prikljucke. HDMI povezave je lahko v
nekaterih primerih v mikro izvedbi in potrebuje dodatne kable ali prekonektorje. Podobno je
z DP (Display Port) prikljucki.

Minimalna konfiguracija:

e dvojedrni procesor,

e grafi¢na kartica, ki podpira vsaj dva zaslona polne locljivosti, priklopi HDMI, DP
(display port); vmesniki tudi za VGA, DVI

e dovolj pomnilnika za delo z dvema programoma hkrati (4gb)

e monitor polne locljivosti velikosti 22 palcev

e disk SSD vsaj 120 Gb

Optimalna konfiguracija:

e Stiri ali vec jedrni visoko zmogljiv procesor

e grafi¢na kartica, ki podpira dva zaslona locljivosti UHD (vsaj 2560x1440; vmesniki kot
minimalna konfiguracija)

e dovolj prostora za delo z ve¢ programi hkrati in odprtimi vec¢ zavihki v brskalniku
(8Gb)

e monitor locljivosti vsaj 2560x1440 in vsaj 27 palcev velik

e ssd 250 Gb + klasi¢ni disk 1Tb

Dodatno

Naucimo ucecCe uporabljati prilagoditve programskih oken. Ugotavljamo, da vecina
uporabnikov uporablja celozaslonski nacin dela, ki pa je s stalis¢a produktivnosti velikokrat
zelo potraten. Ce je potrebno kreiranje vsebin (izdelava poro¢il, izdelava spletnih strani,
primerjanje dokumentov, ...) je veliko bolj ucinkovito, da vidimo oba dokumenta hkrati in



MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

samo oci potujejo od enega do drugega. Preklop s pomocjo tipkovnice ali miske je motec in
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zmoti delovni proces.

H2 Prenosnik

Prenosni ra¢unalniki so zelo primerni za ob¢asno delo v ucilnicah, ki v osnovi niso racunalniske
in jih je mogoce konfigurirati po Zelji (za razlicne nacine dela; kjer lahko rac¢unalnike tudi
pospravimo). Primerni so tudi za mobilno delo na terenu. Za uc¢ece so prenosni racunalniki
dobra izbira, Ce si pripravljajo zapiske med predavaniji ali pa ucece migrante, ki morajo paziti
na teZo, ki jo prenasajo. Prenosni racunalniki imajo tudi svoje slabosti. Obicajno so manj
zmogljivi od namiznih racunalnikov, imajo majhne zaslone in niso primerni za resno
produkcijsko delo. Najvegji problem prenosnih racunalnikov je avtonomija baterije. Ce Zelimo
imeti dobro avtonomijo potem moramo imeti zelo varéen procesor, ki pa je primeren za
osnovno delo. Zmogljivi prenosniki pa nimajo dolge avtonomije. Ce slu¢ajno najdemo
prenosnik, ki bi zadovoljil obe kategoriji pa ugotovimo, da je zelo drag.

Minimalna konfiguracija: (primerna za pisanje zapiskov, predvajanje multimedijskih gradiv in
nezahtevno brskanje po spletu).

e dvojedrni procesor,

e priklop za zunanji monitor (HDMI ali DP), v naslednjih nekaj leti $e VGA, e se
uporablja za priklop na projektorje.

e dovolj pomnilnika za delo z dvema programoma hkrati (4gb)

e zaslon lodljivosti vsaj 1366x768, po moznosti obCutljiv za dotik s podporo za pisalo

e disk SSD vsaj 120 Gb

Optimalna konfiguracija: (primerna za pisanje zapiskov, predvajanje multimedijskih gradiv in
zahtevno brskanje po spletu z veliko ).

e Stiri jedrni (i5, i7) procesor,

e priklop za zunanji monitor (HDMI ali DP), v naslednjih nekaj leti Se VGA, ¢e se
uporablja za priklop na projektorje.

e dovolj pomnilnika za delo z ve¢ programi (8gb)

e zaslon lodljivosti vsaj FHD, ob¢utljiv za dotik s podporo za pisalo

e disk SSD vsaj 250 Gb

H3 Pametni telefon/tablica

Obstaja subtilna a znatna razlika med pametnim telefonom in tablico. Velikost zaslona je sicer
tako j vidna a ni tista, ki je najbolj pomembna. Pametni telefoni so vezani na telefonsko
Stevilko, tablice pa obi¢ajno ne. Ce ima tablica tudi priklop za sim kartico potem se obnasa
drugace kot pa tablica, ki tega nima.

Tako tablice kot pametni telefoni so naprave, ki so primarno namenjene za odjem podatkov
in ne za kreiranje. Lahko jih uporabimo za pridobivanje podatkov: fotografiranje, snemanje
zvoka in videa, GPS lociranje, ... obdelava tako zbranih podatkov na teh napravah pa, ¢eprav
mogoca, ni ucinkovita.
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Naprave so v izobrazevalne namene primerne takrat, ko na njih lahko uc¢enci sami ob doloceni

kontroli pregledujejo v naprej pripravljena gradiva. Ne smemo pa zanemariti njihove moznosti
za interakcijo in posledi¢no aktiviranje in motiviranje ucecih.

Te naprave imajo razlicne operacijske sisteme in posledi¢no so razlicno primerne za
izobraZevanje. Android, kot najbolj mnoZi¢ni operacijski sistem ima obilo programske
opreme, ki je brezpla¢na in placljiva. Se pa preveckrat zgodi, da ob namestitvi takSne
programske opreme pri¢enjamo dobivati reklame, tudi med delom, in uporaba teh naprav
postane muéna, frustrirajo¢a in celo neprimerna za izobrazevalne namene. Ce Zelimo to
omejiti moramo narediti spisek programske opreme, ki je najmanj moteca in ne namescati
kar vsega povprek.

Operacijski sistem 10S je na Applovih pametnih telefonih in tablicah. Tudi zanj je mogoce naijti
veliko programov, ki so v placljivih razlicicah povsem nevsiljivi (z reklamami). Cene
programske opreme niso visoke, je pa zaCetna cena za te naprave veliko visja kot pri Androidu.

Operacijski sistem Windows je na pri prenosnih napravah malo bolj zapleten. Pametni telefoni
niso dosegli prodajnega uspeha, ki ga je Microsoft Zelel in so njihovo proizvodnjo ukinili. Za
telefone tudi ni bilo toliko programov kot za Android ali |0S. Je pa res, da so bili v osnovi bolj
namenjeni poslovnim uporabnikom kot pa navadnim ljudem. Tablice, ki imajo Intelove
procesorje imajo polno razli¢ico Windows operacijskih sistemov. Te tablice so pomanjsani in
manj zmogljivi raCunalniki, ki imajo v&asih probleme s tipkovnico (sistem ne zazna avtomatsko
kdaj je potrebno prikazati virtualno tipkovnico). Ce se navadimo na to posebnost najdemo
tudi moznost, da tipkovnico sami na zahtevo prikazemo.

H4 Interaktivne table/televizorji

Interaktivne table so v osnovi vhodne naprave, ki delujejo podobno kot zaslon ob¢utljiv na
dotik (npr. pametni telefonih in tablice). Vsak proizvajalec teh zaslonov nudi svojo programsko
opremo. Z nekaj triki pa je mogoce uporabljati tudi programe od drugih proizvajalcev.
Tehnologija izdelave je razli¢na in vectockovni dotik je v glavhem izveden s pomocjo opti¢nih
senzorjev ob robovih table. Cid¢enje teh senzorjev je potem nujno opravilo, &e Zelimo, da bo
tabla delovala. Pri nakupu bodimo pozorni tudi na pisala. Ce pisala zahtevajo za svoje
delovanje napajanje, se takSnim tablam raje izognimo.

Velikokrat ugotavljamo, da Sole ne morejo opremiti vseh svojih ucilnic s tablami enega
proizvajalca. To vnasa nepotrebne tezave pri izdelavi u¢nih gradiv. Velja pa razmisliti o uporabi
programa Microsoft OneNote, ki ga lahko namesti vsak brezplacno.

H5 Projektor/TV

Navadili smo se, da imamo skoraj v vsaki ucilnici projektor. Vecina starejsih projektorje ima
Se VGA priklop, novejsi pa so Ze na HDMI priklopu. Pri projektorju je smiselno upostevati
locljivost in svetilnost. Za ucilnice odsvetujemo svetilnost niZzjo od 2700 lumnov, e jih je
mozno zatemniti. Projektorji imajo svojo slabost, ne prikazejo vseh barv. Slika na zaslonu in
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projicirana slika tako nista enaki. Pri kompleksnih slikah je to potrebno upostevati in

spreminjati kontraste in barve tako, da bodo tudi uceci nekaj videli.

Danes je mogoce za sprejemljivo ceno dobiti Ze televizorje z veéjim zaslonom. Pri njih je slika
veliko bolj podobna sliki, ki jo vidimo na zaslonu, barve so bolj usklajene in locljivost je veliko
vecja kot pri projektorjih.

H6 Lokalno (brez)zicno omreije

Zicno omrezje omogoca vecje prenosne hitrosti in je bolj zanesljivo od brezZi¢nega.
Racunalnik za projekcijo v razredu bi bilo smiselno prikljuciti v internet preko Zi¢ne povezave.
VizobraZevalni instituciji je smiselno imeti lo€eno omreZje za izobraZevanje, delo in streznike.
Potrebno je poskrbeti za varovanje podatkov pred vdori in neavtoriziranimi pogledi v podatke.
Ce je problem prenos podatkov je mogoce postaviti proxy streznik.

Pri brezzi¢nih omreZjih je smiselno zagotoviti sledljivost prijav - vzpostavitev EDUROAM.

H7 Prenos podatkov

Prenos podatkov je uporaben pri terenskem delu. Podatki se prenasajo preko mobilnega
telefonskega omrezja in jih placuje vsak posameznik v svojem narocniskem razmerju. Danes
vecina paketov omogoca prenos velike koli¢ine podatkov in finanéno ne bremeni ve¢ ucecih
tako kot vcasih. Je pa smiselno, da takrat, ko smo v mobilnem omreZju ne zahtevamo od
ucecih prenosa velike koli¢ine podatkov (npr. ogled video posnetkov, prenos velikih datotek,

)

12
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Obdelava besedil

Tl lzdelava besedil
Programska oprema:  Microsoft office (Word), OpenOffice (Writer), LibreOffice (Writer)

Namen: Kreiranje besedila, raznovrstna porocila
Spretnosti: Uporaba slogov, vstavljanje dodatnih elementov v besedilo (slike,
tabele)

Prenosljive spretnosti: Obvladovanje velikih dokumentov, uporaba slogov v CSS za
izdelavo spletnih strani

Dodatno

Zelimo nauciti oblikovanje dokumentov in prelom. Pojasniti zakaj mora biti napis slike na isti
strani s sliko, Zakaj ima naslov vecji odmik pred sabo kot za pod sabo (napis je vezan na
besedilo pod njim). Pojasniti kako vstavljati slike v dokument, da ne bo problemov s
postavitvijo.

T2 lzdelava kazal

Programska oprema: Microsoft office (Word), OpenOffice (Writer), LibreOffice (Writer)
Namen: Strukturiranje besedil in porocil, vecja preglednost, iskanje
Spretnosti: uporaba slogov, generiranje razli¢nih tipov kazal

Prenosljive spretnosti: Priprava vseh tipov dobro strukturiranih dokumentov

Dodatno

Pojasniti namen kazal, kazalo vsebine, kazalo slik in preglednic. Zelimo, da se pri¢nejo uéei
zavedati pomena vstavljanja citatov v besedilo in avtomatskega generiranja literature.

T3 lzdelava veriznih sporocil

Programska oprema: Microsoft office (Word in Excel), OpenOffice (Writer in Calc),
LibreOffice (Writer in Calc)

Namen: Generiranje poosebljenih dokumentov in elektronskih pisem.
Vsakemu naslovniku pismo naslovljeno nanj z njegovimi podatki

Spretnosti: Priprava tabelari¢nih podatkov, priprava dokumenta za
poosebljanje,

Prenosljive spretnosti: Komuniciranje z ljudmi, priprava potrdil, priprava pogodb
Dodatno

Potrebno je pripraviti podatke in jih potem uporabiti. Za napredni nacin lahko uporabimo
pogojno oblikovanje besedil (npr. personalizacija besedil za Zensko ali mosko obliko).

13
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T4 lzdelava tabel
Programska oprema:  Microsoft office (Excel), OpenOffice (Calc), LibreOffice (Calc)

Namen: dobro strukturiranje podatkov, operacije nad podatki, prikaz
podatkov, porocila

Spretnosti: Priprava in obdelava tabelari¢nih podatkov
Prenosljive spretnosti: izracuniin porocila
Dodatno

Pojasniti dvojnost vsebine celice: podatek in napotek - kako naj se vsebina celice prikaze ali
izraCuna. Pojasniti relativno in absolutno naslavljanje celic. Pokazati delo z ve¢ delovnimi listi.
Filtrirane in iskanje podatkov.

T5 lzdelava povzetkov tabel

Programska oprema:  Microsoft office (Excel), OpenOffice (Calc), LibreOffice (Calc)
Namen: obdelava podatkov, prikaz podatkov, porocila

Spretnosti: Uporaba vrtilnih tabel

Prenosljive spretnosti: izracuniin porocila

Dodatno

Pojasniti katere poglede lahko dobimo z vrtilnih tabel.

14
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Obdelava slik in fotografij

P1 Uporaba fotografij/zemljevidov

Programska oprema:  Microsoft office (Word, PowerPoint), OpenOffice (Writer, Impress),
LibreOffice (Writer, Impress)

Namen: Kreiranje besedila, raznovrstna porocila, priprava predstavitev
Spretnosti: Vstavljanje slike v besedilo in prestavitve

Prenosljive spretnosti: fotografiranje, prenos fotografij med napravami, poznavanje
fotografskih metapodatkov, pozicija in navigacija, poznavanje
zemljevidov

Dodatno

Vsak pametni telefon je danes tudi fotoaparat. Tako je mogoce izkoristiti te naprave pri
vsakem delu za dokumentiranje postopkov. V vecini primerov tudi pomnilni prostor naprave
ni problem zato lahko posnamemo veliko vec fotografij kot pa jih potem na koncu
potrebujemo. Selekcijo lahko napravimo kasneje pri obdelavi na racunalniku. Smiselno je, da
vsak zna uporabljati svojo napravo in prenesti slike na navadni ra¢unalnik za nadaljnjo
obdelavo.

Zemljevide lahko uporabljamo za ucenje in za navigacijo. Pri terenskem delu to zelo olajsa
delo, ker za potrebe dokumentiranja samo dovolimo, da se ob slikah shrani tudi geolokacija.
Tako slika sama zase vsebuje informacije kdaj in kje je bila narejena. Rekonstrukcija je tako
lazja. Potrebno pa se je zavedati, da v nekaterih primerih ni smiselno javno objavljati teh meta
podatkov in jih ob obdelavi slike odstranimo.

P2 Obdelava fotografij

Programska oprema:  Microsoft office (Word, PowerPoint), OpenOffice (Writer, Impress),
LibreOffice (Writer, Impress), Photofiltre, Photoshop,

Namen: Kreiranje besedila, raznovrstna porodila, priprava predstavitev
Spretnosti: obdelave fotografij

Prenosljive spretnosti: obdelava fotografij, pretvorbe med slikovnimi formati,
spreminjanje velikosti in zrnatosti fotografije

Dodatno

Fotografije obdelujemo na razlicne nacine. Nekaj osnovnih obdelav je mogoce izvesti Ze na
napravi za slikanje (pametnem telefonu). Za pravo obdelavo fotografije pa je Se vseeno
potreben racunalnik po moznosti s ¢im vecjih zaslonom. Velikokrat je dovolj Ze to, da
fotografijo obrezemo, v¢asih pa ji moramo malo prirediti barve (osvetlitev, kontrast, ...).
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Ce je na sliki kdo, ki ne Zeli, da bi ga javno prikazali, lahko njegovo podobo anonimiziramo

(npr. pixilacija).

P3 Kreiranje grafov

Programska oprema:  Microsoft office (Excel), OpenOffice (Calc), LibreOffice (Calc)
Namen: Kreiranje besedila, raznovrstna porocila, priprava predstavitev
Spretnosti: Vstavljanje slike v besedilo in prestavitve

Prenosljive spretnosti: priprava in razumevanje podatkov z grafi¢nih prikazov.
Dodatno

Grafe najveckrat kreiramo s pomocjo programov za tabelaricno obdelavo podatkov.
Predlagamo, da vsak ucitelji, ki uporablja grafe nauci u¢ece, da naj shranijo tako podatke kot
grafe. V besedilo je mogoce grafe vstaviti tudi kot sliko. To je primerno narediti takrat, ko se
pri¢ne program za obdelavo besedil nenavadno obnasati — drugace kot od njega pri¢akujemo.

P4 Kreiranje shem

Programska oprema:  Microsoft Office PowerPoint, Open Office Impress in Draw, Libre
Office Impress and Draw, Corel Draw, Inkscape, Microsoft Visio, ...

Namen: Kreiranje besedila, raznovrstna porocila, priprava predstavitev
Spretnosti: Vstavljanje slike v besedilo in prestavitve

Prenosljive spretnosti: priprava in razumevanje podatkov z grafi¢nih prikazov.
Dodatno

Sheme povedo vet kot besedilo, ki jih opisuje. Ceprav je mogoc¢e sheme risati tudi v programih
za oblikovanje besedil to odsvetujemo. Sheme naj uceci nariSejo v PowerPointu (Impressu) in
jih potem vstavijo v besedilo kot sliko. S tem imamo veliko manj problemov pri prelomu in
obdelavi besedila za tisk.

P5 3D vizualizacija

Programska oprema:  Google sketchup, ...

Namen: Razumevanje predmetov v 3D in perspektiva
Spretnosti: 3D nacrtovanje

Prenosljive spretnosti: nacrtovanje v 3D svetu

Dodatno

V tehniki je velikokrat zaZeleno da uéeci znajo izdelati 3D modele. Ta spretnost ni omejena
samo na tehniko, ker je mogoce tudi v drugih vedah to znanje in spretnost koristno uporabiti.
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V geografiji je mogoce kreirati mesto (stavbe) in s pomocjo simulacijskih modelov opazovati
pretoke zraka po mestnih ulicah.

P6 Vizualizacija simulacij

Programska oprema:  Algodo, (Repnik ...), netlogo, ...

Namen: razumevanje simulacij in relacije med poskusom in simulacijo
Spretnosti: uporaba simulacijskih okolij

Prenosljive spretnosti: uporaba simulacije za razumevanje naravnih pojavov
Dodatno

Simulacije uporabljamo za uéenje v razli¢nih primerih. Ce je poskus nevaren, drag, hiter ali
pocasen je smiselno uporabiti simulatorje. Simulatorje lahko uporabljamo tudi za simuliranje
delovanja naprav (letenje z letalom, voinje vlaka ali ladje, delovanja robotske roke).
Simulatorje lahko uporabljamo tudi v druzboslovju za simulacijo interakcij med posamezniki
ali skupinami.
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Uporaba in obdelava zvocnih in video posnetkov

V1 Snemanje/predvajanje posnetkov

Programska oprema: AV predvajalniki (VLC, Media Player Home Classic, Windows Media
Player), snemalnik zvoka (sound recorder), Microsoft Office
(PowerPoint), OpenOffice (Impress), LibreOffice (Impress)

Namen: Kreiranje zvocnih in video posnetkov

Spretnosti: uporaba naprav za zajemanje zvoka in videa, prenos posnetkov na
druge naprave

Prenosljive spretnosti: poznavanje kakovosti zvo€nega in video posnetka, formati zapisa
zvocnih in video datotek.

Dodatno

Zvok (govor) je "orodje" vsakega uditelja. Z veckratnim snemanjem samega sebe spoznamo
svojo glas in lahko vplivamo na izboljSano spretnost govora. Video posnetki omogocajo, da
izboljSamo svojo vlogo pri podajanju potrebnega znanja.

Zvoéni in video posnetki so pomembni tudi pri dokumentiranju dela skupine. Se sploh pri
terenskem delu ali u¢enju nastopanja. Primerni so tudi za analizo obnasanja posameznika
in/skupine.

Uporaba video posnetkov se je izkazala kot zelo ucinkovito izobraZzevalno gradivo, sploh pri
ucenju spretnosti in prikazu delovanja naprav. Prav tako pa video posnetek prikazuje vse faze
nastajanja nekaterih kompleksnih logi¢nih operacij (npr. reSevanje matemati¢nega
problema).

V2 Prekodiranje posnetkov (s trimanjem)

Programska oprema: AV predvajalniki (VLC, Media Player Home Classic, Windows Media
Player), Handbrake, Audacity, Microsoft Office (PowerPoint),
OpenOffice (Impress), LibreOffice (Impress)

Namen: Pretvorba zvocnih in video posnetkov z obrezovanjem robov

Spretnosti: Razumevanje vzorcev in hitrosti posnetka, pretvorba med AV
formati in posledice.

Prenosljive spretnosti: Razrez posnetkov, pretvorba med formati
Dodatno

Posnetki (zvocni in video) so obic¢ajno v formatu, ki je izjemno prostorsko potraten. Kamere
in snemalniki uporabljajo kodeke, ki so primerni za konstantni tok podatkov. TakSno kodiranje
je primerno tudi za prenos po spletu, da je mogoce predvidevati koli¢ino prenesenih
podatkov. Velikokrat pa je scena in dinamika taksna, da s pomocjo kodiranja v spremenljivem
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toku podatkov pridobimo veliko pomnilnega prostora ob nezaznavno zmanjsani kakovosti

posnetka. Pri izdelavi gradiv, prenosu in predvajanju pa je smiselno, da gradiva zavzamejo ¢im
manj prostora. Mogoce je pridobiti prostor tudi pri pretvarjanju video posnetka na nizjo
locljivost.

V3 Razrez posnetkov (z izrezovanjem vmesnih delov)

Programska oprema:  (programi za obdelavo video posnetkov), Windows Movie Maker,
Corel Media Studio, Cyberlink PowerDirector, Adobe Premiere, ...

Namen: obdelava video posnetkov

Spretnosti: Razrez, sestavljanje, dodajanje zvoka, dodajanje napisov
(podnapisov, uvodnih in zakljucnih 3pic)

Prenosljive spretnosti: priprava video gradiv za izobrazevanje in promocijo
Dodatno

Obdelava video gradiv je zaradi napredka tehnike mogoca na vsakem racunalniku. Programi,
ki omogocajo napredno obdelavo posnetkov so relativno poceni in s programom za 50€ je
mogoce narediti skoraj profesionalni izdelek. Na podrocju zastonjskih programov je sedaj
malo veéja zmeda, ker je Microsoft opustil svoj program Windows Movie Maker in ga ni
mogoce veC normalno namestiti na racunalnike. Namescanje razli€ic, ki so z druge roke
(predelanih) pa je zmeraj problemati¢no, ker lahko zraven svoje osnovne funkcije opravljajo
tudi kakSno dodatno (vohunjenje).

V4 Kompleksna obdelava posnetkov (z video editorjem)

Programska oprema:  (programiza obdelavo video posnetkov), Windows Movie Maker,
Corel Media Studio, Cyberlink PowerDirector, Adobe Premiere, ...

Namen: obdelava video posnetkov

Spretnosti: dodajanje napisov na posnetek, sinhronizacija
Prenosljive spretnosti: napredna obdelava video gradiv

Dodatno

Pri izdelavi izobrazevalnih video posnetkov je velikokrat potrebno video opremiti z dodatnimi
stvarmi. Dodajanje elementov na video posnetek. Ce Zelimo pojasniti pospesek s posnetka je
potrebno ob posnetku dopisati vrednosti tako kot nastajajo in pojasniti u¢e¢emu kako se
manifestirajo razli¢ni posneti naravni fenomeni. Tukaj ni samo obdelava video posnetka, tukaj
je tudi spreminjanje hitrosti posnetka, sinhronizacija
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V5 Uporaba v druge namene (vstavljanje v druge programe ali na splet)

Programska oprema:  Programi za obdelavo spletnih vsebin (Microsoft Expression Web,
...), programi za kreiranje podnapisov (Subtitle editor), spletni

strezniki
Namen: ustvarjanje spletni strani z av posnetki, kreiranje podnapisov
Spretnosti: uporaba orodij za izdelavo spletnih vsebin, podnaslavljanje

Prenosljive spretnosti: izdelava zvocnih in video e-gradiv
Dodatno

Izdelava multimedijskih spletnih vsebin, dodajanje podnapisov (uporabno za slusno prizadete
ali dodatno pojasnilo posnetkov), izdelava interaktivnih spletnih video gradiv.
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Komuniciranje

K1 E-posta

Programska oprema:  Programi za e-posto (Microsoft Outlook, Mozilla Thunderbird) in
spletni brskalniki

Namen: zasebno (formalno in neformalno) elektronsko komuniciranje

Spretnosti: uporaba ucinkovitih naslovov, nacini sestave vsebine e-sporocil,
priponke in njihove omejitve

Prenosljive spretnosti: formalno in neformalno komuniciranje
Dodatno

Uporaba e- posSte je osnova celotnega formalnega komuniciranja. Omogoca sledljivost in
verifikacijo posiljatelja (vcasih tudi sprejemnika v primeru digitalno zakodiranega sporocila).
Uceci se morajo nauditi poimenovanja svoje poste, da jo je med ostalo mnoZzico lahko najti.
Zavedati se morajo tudi omejitve velikosti priponk. Vsak postni streznik ima lahko razlicno
nastavitev za velikost priponk zato je pri poSiljanju vecjih datotek smiselno uporabiti prenosne
storitve za datoteke (npr. Arnes filesender).

K2 Forumi

Programska oprema:  spletni brskalniki

Namen: javno elektronsko komuniciranje

Spretnosti: vpliv zapisa na odzive ostalih v forumu, uporaba velikih €rk,
Prenosljive spretnosti: obdelava besedila za javno objavo

Dodatno

Forumi v izobrazevanju so primerni za odgovore na pogosta vprasanja. Lahko jih uporabljamo
za sodelovalno uéenje. Forumi so lahko odprti ali zaprti. V okviru spletnih ucilnicimamo zaprte
forume z vsiljeno narocnino ali brez. Komunikacija s skupino je vsekakor boljsa preko foruma,
ker forum poskrbi za posiljanje sporocil (preko e-poste) do vsakega udelezenca e-uéilnice. Ce
bi se slu¢ajno zgodilo, da kdo tega sporocila ne bi dobil (ker ga je njegov ponudnik prestavil v
spam sporocila) Se zmeraj lahko prebere sporocilo na forumu.

Primerni so tudi za ugotavljanje stiske posameznikov ali skupin. Preko anonimnega foruma
lahko dobijo pedagoski delavci informacije o med vrstniSkem nasilju ali podatke o konfliktih
med ucenci in ucitelji.

K3 Chat (programi za sprotno tipkanje)

Programska oprema:  spletni brskalniki, pogrami za spletno tipkanje (skype, viber,
whatsapp, messenger, ...)

21



REPUBLIKA SLOVENI)A |
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, e
ZNANOST IN SPORT

Namen: sprotno komuniciranje

Spretnosti: dobro formuliranje kratkih sporocil
Prenosljive spretnosti: obvladovanje komuniciranja s kratkimi sporocili
Dodatno

Chat programi omogocajo hitrejSo komuniciranje kot pa e-poSta. Zaradi sprotnega
komuniciranja vcasih pride do problemov razumevanja besedil, kaj je vprasanje in odgovor.
To je posebej izrazito pri chat sobah z ve¢ udelezenci.

Veliko chat programov ne skrbi za zgodovino sporocil. Viber in Whatsapp sta recimo vezana
na telefonsko Stevilko in prehod na nov telefon bo izbrisal vso zgodovino. Messenger in Skype
nista vezana na telefonsko Stevilko, a je iskanje po sporocilih v Messengerju (Facebook) zelo
otezeno. Skype omogoca, da vso zgodovino (od zacetka) prekopiramo v kakSen program za
obdelavo besedil in potem shranimo za kasnejSo uporabo.

K4 Konference (zvok in/ali video)

Programska oprema:  spletni brskalniki, pogrami za video konference (skype, viber,
whatsapp, messenger, ...)

Namen: zvocno in video komuniciranje

Spretnosti: obvladovanje videokonferencnih sistemov in obnasanje v
videokonferenénih povezavah

Prenosljive spretnosti: obnasanje v videokonferencah
Dodatno

Sodelovanje v videokonferencéni povezavah zahteva doloeno spretnost in obnasanje.
Zavedati se moramo, da konference kjer hkrati govori ve¢ ljudi niso uspesne. Tako je potrebno
prepustiti vodenje videkonferenc (vectockovnih) moderatorju. Moderator daje besedo
udeleZzencem in udeleZenec ob koncu svojega govora pove, da je zakljudil in da lahko besedo
dobi nekdo drug. Ko udelezenec videokonference ne govori naj izkljucil svoj mikrofon (nastavi
ga na "mute"). Pri videokonferenci se udelezenci vidijo med sabo in se ne obnasamo kot v
kinu ali doma pred TV-jem. Nenavadno obnasanje lahko zmoti udeleZence in podaljsa ¢as
same konferentne povezave. Snemanje videokonference (ARNES VOX) je zanimivo za
dokumentacijo, porocila in tiste, ki so zaradi razlicnih razlogov manjkali na konferenci; se pa
morajo udeleZenci strinjati s snemanjem, ¢e se snemajo njihovi pogovori.

K5 Kolaboracija (deljenje zaslona in programov)

Programska oprema:  spletni brskalniki, pogrami za video konference (skype, skype for
business)

Namen: zvocno in video komuniciranje s predstavitvami
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Spretnosti: obvladovanje videokonferencnih sistemov in obnasanje v

videokonferenénih povezavah
Prenosljive spretnosti: predavanje na daljavo
Dodatno

Arnes VOX, Skype (screen shareing). Omogoca prikaz dela nekega programa, lahko pa tudi
skupni pregled dokumenta in sprotno popravljanje ob komentiranju. Pomembno za postopek
mozganske nevihte (brain storming). UdeleZenci obicajno dobijo le vpogled v ekran
predavatelja, ¢e pa nastavimo drugace pa lahko udeleZzenci tudi prevzamejo predavateljev
ekran in programe.
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Delo v skupini

W1 Iskanje terminov

Programska oprema:  spletni brskalniki (doodle, arnes planer)

Namen: obvladati problem iskanja skupnih terminov

Spretnosti: Uporaba programskih orodij za iskanje skupnih terminov
Prenosljive spretnosti: organizacija

Dodatno

Za skupinsko delo je pomembno iskanje skupnih terminov. Ti skupini termini lahko pomenijo
sestanki ali videokonferenéne povezave. Sele ko se priénejo ucéeli zavedati, da to ni
malenkosten problem, ki bi ga lahko "z levo roko" resili ugotovijo, da morajo pri programih za
iskanje skupnih terminov vnesti vse termine, ki jim ustrezajo sicer ni preseka med termini in
sestankov ni mogoce izpeljati.

W2 Prenos datotek

Programska oprema:  spletni brskalniki (arnes filesender; google docs, onedrive, mega, ...)
Namen: prenos datotek prevelikih za priponko k e-mailom

Spretnosti: Uporaba programskih orodij poSiljanje datotek

Prenosljive spretnosti: organizacija, komunikacija

Dodatno

V nekaterih primerih pride v posStev posiljanje velikih datotek. Mozno je, da komuniciramo s
tiskarji, ministrstvi (porocila), gradiva za otroke in star3e, ... V vseh teh primerih pride v posteyv,
da posljemo samo povezavo na datoteko in si naslovniki sami prenesejo datoteko k sebi. To
je sicer mogoce narediti preko spletne strani ampak za taksSno resitev rabimo spletni streznik
in dostop do njega.

W3 Skupni podatkovni prostor

Programska oprema:  spletni brskalniki (google docs, onedrive, dropbox, owncloud,

qsync)
Namen: organizacija skupnega podatkovnega prostora za skupinsko delo
Spretnosti: dogovarjanje o poimenovanju in "zaklepanju" dokumentov.

Prenosljive spretnosti: organizacija
Dodatno

Skupni dokumentni prostor je pomembna sestavina vsakega skupinskega dela. Pomembno pa
se je organizirati tako, da ¢lani skupine ne prepisujejo dokumentov s svojimi verzijami. Pri
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posiljanju dokumentov se velikokrat zgodi, da se v nekem trenutku vec ne ve kateri dokument
je v resnici zadnji veljavni. Pri skupnem naslovnem prostoru je to manj verjetno ampak lahko
pa se zgodi, da nekdo vseeno spremeni vsebino tam kjer je ne bi smel.

W4 Skupni dokumenti

Programska oprema:  spletni brskalniki (google docs, office 365)

Namen: delo s skupnimi dokumenti

Spretnosti: obvladovanje dela in razdelitev segmentov v skupnem dokumentu
Prenosljive spretnosti: organizacija, segmentacija, komunikacija

Dodatno

Ce imamo en sam dokument, ki odseva skupno delo skupine potem ni ve¢ dileme kateri izmed
dokumentov je zadnji. Problemi pa vseeno lahko nastanejo. Ce nekdo po pomoti izbrise del
besedila in dokument shrani je brez sistema za shranjevanje razli¢nih verzij (avtomatsko) ta
del besedila izgubljen.

25



REPUBLIKA SLOVENI)A |
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, e
ZNANOST IN SPORT

Preverjanje

C1 Oddaja datotek/besedila

Programska oprema:  spletni brskalniki (spletna uéna okolja — Moodle ipd, Google
ucilnica, dropbox, e-listovnik)

Namen: preverjanje ucencevih izdelkov
Spretnosti: priprava okolja za oddajo datotek
Prenosljive spretnosti: delo na spletu

Dodatno

Ucéencem je potrebno omogociti, da oddajo svoje izdelke na spletu. Uporabimo lahko razlicna
orodja in aplikacije, odvisno od namena in potreb. V verziji Moodla 3.5 je mogoce vse office
datoteke pretvoriti v pdf format in dopolniti s komentarji (anotacija). Ceprav je tak nacin dela
marsikdo prej zahteval pa to za sabo potegne veliko problemov. Pretvorba v PDF je lahko
narejena s pomocjo storitve Google, ki je ne smemo uporabljati zaradi GDPR-a. Lahko pa
uporabimo program, knjiznico LibreOffice, ki je neu&inkovito napisana. Ce veliko ljudi hkrati
zahteva pretvorbo bo to zelo procesorsko potratno na strezniku in se bodo odzivni ¢asi
sistema podaljsali. Hkrati pa to pomeni, da bo vsak dokument v dveh verzijah (original office
in pdf). Veliko bolj pametno je, da ue¢im povemo, da naj nalozZijo svoje izdelke kar v PDF
formatu, ¢e Zelimo uporabljati to funkcionalnost.

C2  Kvizi (enotni)

Programska oprema:  spletni brskalniki, spletni streznik, hotpotatoe, moodle
Namen: priprava kvizov (razli¢ni nacini)

Spretnosti: priprava vprasanj zaprtega tipa

Prenosljive spretnosti: poznavanje sistemov za avtomatsko preverjanje znanja
Dodatno

Za preverjanje znanja je vcasih smiselno pripraviti nekaj vprasanj kjer lahko uceci sami
preverijo svoje znanje. Hotpotato je primer programa za kreiranje razliénih nacinov
interaktivnosti in tudi kreiranje kvizov. I1zdelke je mogoce prirediti za splet, e pa Zelimo dobiti
povratne informacije pa je potrebno te kvize uvoziti v spletno ucilnico (Moodle).

C3  Kvizi (knjiZznice vprasanj)

Programska oprema:  spletni brskalniki, spletni streznik, moodle

Namen: priprava kvizov (razli¢ni nacini)

Spretnosti: priprava knjiznic vprasanj, avtomatsko generiranje kvizov
Prenosljive spretnosti: strukturiranje vprasanj po podrocjih in tezavnostnih stopnjah.
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Dodatno

Kreiranje knjiznice vprasanj omogoca avtomatsko kreiranje kvizov, ki so za vsakega
odgovarjajocega drugacni in so kot taksni primerni tudi za testiranje znanja. Prepisovanje je
otezkoceno in ¢e nimamo ucecih, ki bi bili mojstri programiranja tudi dokaj zanesljivo. Za
avtomatsko izbiro vprasanj je smiselno, da imamo vsaj dvakrat ve¢ vprasanj v kategoriji kot
pa jih vnesemo v test(kviz), potem skoraj zagotovo dva sosednja uceca ne bosta imela istih
vprasanj.

C4 Lokalno e-preverjanje (formularji)

Programska oprema:  programi za oblikovanje besedil (Microsoft Word, Libre Office

Writer
Namen: priprava kvizov s pomocjo formularjev
Spretnosti: uporaba programov za oblikovanje formularjev

Prenosljive spretnosti: izdelava razli¢nih formularjev
Dodatno

Priprava formularjev je manj poznana metoda preverjanja znanja v izobrazevanju. Formularje
(tekstovne datoteke) je mogoce na koncu natisniti, poslati po e-posti, naloziti v spletne
ucilnice. Tako jih lahko uporabljamo kjerkoli, tudi na terenu brez dostopa do spleta.
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E-izobraZevanje

E1l Datoteke v e-ucilnici

Programska oprema:  spletni brskalniki (spletna u¢na okolja — Moodle ipd)

Namen: priprava okolja, v katerem lahko udeleZenci oddajo svoje izdelke
Spretnosti: priprava spletne udilnice za oddajo izdelkov

Prenosljive spretnosti: delo v spletni ucilnici

Dodatno

Vsaka e-ulilnica omogoca odlaganje datotek. Tako je mogoce v e-ulilnico naloZiti
predstavitve, podporne dokumente in druge datoteke. To je uditeljeva naloga, uceci pa v
spletnih ucilnicah obi¢ajno oddajajo naloge v obliki besedila ali datotek. V veliko primerih
priloge k objavam v forumih niso omogocene, e pa bi zahtevali analizo Studentskega
(u¢encevega) dela s strani drugih Studentov (ucencev), pa bi lahko to omogocili.

E2 Obvescanje

Programska oprema:  spletni brskalniki (spletna u¢na okolja — Moodle)
Namen: Obvesc¢anje udelezencev v spletni ucilnici

Spretnosti: uporaba forumov, obves¢anje skupin v spletni ucilnici
Prenosljive spretnosti: delo v spletni udilnici, komunikacija

Dodatno

V spletni uénem okolju je potrebno veckrat uéence obvestiti o doloceni zadevi. Spletna uéna
okolja omogocajo razlicne moznosti obvescanja, s pomocjo forumov, posiljanja sporocil
skupinam ali posameznikom. Forumi v spletnem u¢nem okolju Moodle lahko vsako objavo
posljejo vsem vpisanim v predmet. To je lahko tudi motece, ¢e se razvije debata. Nastavitev
foruma pa omogocda, da vsem sodelujo¢im vsilimo narocnino ali pa omogocimo, da se s
foruma odjavijo. Posiljanje poste, kopije sporocila s foruma, s sabo potegne tudi slabost. Posta
se lahko oznaci kot SPAM in ne pride do naslovnika.

E3 Oddaja nalog

Programska oprema:  spletna u¢na okolja — Moodle, Google udilnica
Namen: preverjanje ucencevih izdelkov
Spretnosti: priprava spletne ucdilnice za oddajo izdelkov

Prenosljive spretnosti: nalaganje datotek v spletno ucilnico, zmanjSevanje velikosti
datotek, uporaba programov za pakiranje datotek v eno datoteko.
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Dodatno

Vsaka naloga v spletni udilnici omogoci Studentom, da nalozZijo svoje izdelke. Odvisno od
nastavitev lahko studenti oddajo golo besedilo (najbolje, da ga napiSejo v nekem programu in
potem prekopirajo v vnosno polje), lahko pa oddajo eno ali ve¢ datotek. Omejitve velikosti
datotek so smiselne, ker se tako Studenti naucijo zmanjsati velikosti datotek (najveckrat so
problem slike, ki so v previsoki locljivosti). Tudi, ¢e je omogocena oddaja le ene datoteke je
mogoce ve¢ datotek spakirati v ZIP paket in oddati. Studenti velikokrat uporabljajo format
RAR, ki pa ga povsem odsvetujemo, ker je placljiv tudi za osebne namene (po 40 dnevnem
poskusnem obdobju). Program 7Zip ga zna razpakirat ne pa tudi zapakirat. Predlagamo
smiselno omejitev za seminarsko nalogo velikost 5SMB.

Vrste oddanih nalog

Vrste oddanih nalog Spletni tekst ¥ Oddane datoteke
Omejitev Stevila besed omogodi
Maksimalno Stevilo oddanih datotek 1 -
Maksimalna velikost oddaje SMB v
Sprejete vrste datotek Izberi
NI izbire

E4 Kolaboracija

Programska oprema:  spletni brskalniki (spletna ué¢na okolja — Moodle ipd, Google
ucilnica, e-listovnik, office 365, Google Docs, orodja za
komunikacijo - Slack, Discord)

Namen: sodelovanje pri u€enju, projektno ucenje

Spretnosti: priprava okolja za sodelovanje, sodelovalno uéenje, projektno delo
Prenosljive spretnosti: uporaba orodij za sodelovanje

Dodatno

Sodelovanje je ena od kompetenc, ki je zelo pomembna v danasnji druzbi. Spletna orodja
omogocajo zelo ucinkovito kolaboracijo na razli¢nih projektih, nalogah, ipd.

E5 Preverjanje znanja

Programska oprema:  spletni brskalniki (spletna u¢na okolja — Moodle ipd, Google
ucilnica, dropbox, e-listovnik)

Namen: preverjanje znanja udeleZencev
Spretnosti: priprava nalog za preverjanje, uporaba spletnih orodij za pripravo
nalog.
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Prenosljive spretnosti:  kreiranje elektronskih vprasanij
Dodatno

Preverjanje znanja s pomocjo spletnih orodij je lahko formativno ali sumativno. Formativno
preverjanje lahko zelo ucinkovito pripravimo tudi s spletnimi orodji (spletne ucilnice), saj
lahko ucenec dobi takoj povratno informacijo, ucitelj pa informacijo o u¢encevem napredku.

E6 Razlicne vlioge udelezencev v spletni ucilnici

Programska oprema:  spletni brskalniki (spletna ué¢na okolja — Moodle ipd.)
Namen: spoznati vlogo ucitelja v spletni ucilnici

Spretnosti: obvladovanje spletne ucilnice

Prenosljive spretnosti: poznavanje dela s spletno ucilnico

Dodatno

Ucitelji, bodoci ucitelji, se morajo seznaniti z vlogo ucitelja v Moodlu. Spletna ucilnica ni
namenjena samo predmetom. Lahko jih uporabimo tudi za 3olske projekte, za zbiranje
podatkov (vprasalniki), za skupno podatkovno odlagalisée in za delo razli¢nih komisij.
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