Univerza v Mariboru

Pedagoska fakuiteta

Koroska cesta 160
2000 Maribor, Siovenija

V Mariboru, 13. 10. 2025
Stev.: 023/130/2025/1/05

Na podlagi Navodila o izvajanju tutorskega sistema na Univerzi V Mariboru, §t. 012/N 6/2023/400-AG
ter Pravilnika o tutorstvu Pedagoske fakultete Univerze v Mariboru, sprejetega na 12. redni seji Senata
UM PEF, z dne 2. 2 2024, izdaja dekanica Pedagoske fakultete UM, red. prof. dr. Milena Ivanus$ Grmek,
naslednji

SKLEP

0 ponovnem razpisu postopka za izbor tutorjev Studentov UM PEF za $tudijsko leto 2025/2026

l.
(Pravna podlaga)

V skladu s Pravilnikom o tutorstvu UM PEF objavljamo razpis za tutorje $tudente za Studijsko leto
2024/2025.

Tutor Student je svetovalec, ki Studentom svetuje, pomaga, jih usmerja in motivira med studijem.

Tutor Student lahko postane vsak vpisan $tudent prve ali druge stopnje $tudija UM PEF, ki se je udelezil
usposabljanja za tutorja Studenta in izpolnjuje druge pogoje dolo¢ene s tem razpisom. Tutor tudent na
prvi stopnji mora biti vpisan najmanj v 2. letnik Studija na prvi stopnji. Tutor $tudent je lahko imenovan
tudi za posamezno u¢no enoto, podroéje/smer ali letnik $tudija.

Tutor Student, kot tudi koordinator tutorjev Studentov, opravlja svojo funkcijo za obdobje enega
Studijskega leta z moZnostjo ponovnega kandidiranja na razpisu.

Kandidat za tutorja Studenta vloZi svojo kandidaturo na predpisanem obrazcu, ki je priloga tega
sklepa. Kandidaturo je potrebno oddati najkasneje do 24. 10. 2025, do 9.00 ure v zaprti kuverti v
vioZisCe Pedagoske fakultete, Koroska cesta 160, 2000 Maribor, s pripisom: »Kandidatura za tutorja

Studenta— ne odpirajl«

2. ¢len
(Naloge tutorja $tudenta)

Naloge tutorja $tudenta:

- dobro pozna klju¢ne akte, ki urejajo podroéje izobraZevanja;
- izvaja tutorske ure po objavljenem razporedu oziroma po dogovoru z dodeljenimi $tudenti v
Zivo ali (preko elektronske poste; videokonferenénih sistemov itd.);
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redno komunicira z dodeljenimi §tudenti;

Studentom svetuje, kako razresiti ali kam se obrniti po pomo¢ za razresitev tudijskih in drugih
izzivov, s katerimi se sreCujejo med Studijem;

vodi evidenco o opravljenih tutorskih urah in evidenco pogostih vprasanj $tudentov ter na
podlagi teh vpradanj pripravi morebitne predloge izbolj$av koordinatorju tutorjev $tudentov;
koordinatorju tutorskega sistema na fakulteti odda letno porocilo o delu tutorja za preteklo
Studijsko leto in vmesna porocila, ¢e je tako dologeno z internimi akti fakultete;

se udeleZi usposabljanj za tutorje, posvetov in ostalih dogodkov, povezanih s tutorstvom;
evalvira in izboljSuje svoje tutorsko delo ter daje predloge za izbolj$anje tutorskega sistema na
fakulteti;

po potrebi sodeluje pri vpisu $tudentov novincev, na informativnih dnevih, uvajalnem tednu in
pri organizaciji razli¢nih projektov, ekskurzij in drugih dogodkov.”

3. ¢len

(Naloge koordinatorja tutorja $tudenta)

Naloge koordinatorja tutorjev $tudentov so poleg nalog, ki jih opravljajo ostali tutorji $tudenti, da:

sodeluje pri pripravi nadrta tutorskega dela;

koordinira, nadzoruje in organizira izvajanje $tudentskega tutorstva na fakulteti

nudi pomo¢ drugim tutorjem Studentom pri njihovem delu;

v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev uditeljev oz. tutorskega sistema na fakulteti reSuje
morebitne teZave ali nesoglasja pri izvajanju tutorstva;

Ce obstaja vel tutorjev, pomaga Studentom poiskati drugega tutorja, e sodelovanja z
dodeljenim tutorjem ni ali ni ve¢ mogode;

sodeluje pri pripravi razpisa in pri izboru tutorjev Studentov ter pri fakultetnem usposabljanju
novih tutorjev;

vodi evidenco o opravljenih tutorskih urah in evidenco pogostih vpradanj $tudentov pri svojem
delu in delu ostalih tutorjev ter na podlagi teh vpraganj pripravi morebitne predloge izboljSav
koordinatorju tutorjev uciteljev oz. koordinatorju tutorskega sistema na fakultet;

pregleda porodila tutorjev Studentov, evalvira delo tutorjev $tudentov in svoje delo;
(so)organizira razlitne dogodke kot npr. specifitna usposabljanja za tutorje $tudente, uvajalni
dan, uvodne predstavitve tutorjev, informativni dan, razlicne projekte, ekskurzije in druge
dogodke na fakulteti;

poroca Studentskemu svetu in komisiji, pristojni za étudijske zadeve.

sodeluje z vodstvom fakultete in organi fakultete ter strokovnimi sluzbami pri izvajanju
Studentskega tutorstva,

sodeluje s koordinatorjem tutorjev profesorjev.

4. ¢len
(Naloge tutorja Studenta za $tudente s posebnimi
potrebami in posebnim statusom)

Pedagoska fakulteta UM imenuje tutorja Studenta za Studente s posebnimi potrebami in posebnim
statusom, s tem da mora ta poleg nalog 2. ¢lena opraviti Se:

sodeluje s profesorji, ki so usposobljeni za to podrogje;

pomo¢ pri odkrivanju nacinov Studija in sprejemanje informacij ki so zanje
najustreznejse;

usmerjanje Studentov s posebnimi potrebami na pristojne posameznike, ki bodo pomagali pri



prilagoditvi Studija potrebam $tudenta in uvajanje $tudenta s posebnimi potrebami v uporabo
medijev za $tudij;
- spremljanje izvajanja dogovorov za $tudij $tudenta s posebnimi potrebami.

5. clen
(Naloge tutorja Studenta za tuje $tudente)

Za tuje Studente, ki Studirajo na UM PEF na podlagi rednega vpisa ali pa zatasno preko programov za
izmenjavo Studentov, imenuje fakulteta tutorja $tudenta za tuje Studente, ki ima, poleg nalog tutorja
$tudenta, Se naslednje naloge:

- sodeluje s prodekanom pristojnim za mednarodno sodelovanje, Erasmus koordinatorjem in
tutorji,

- sodeluje z Znanstvenim institutom,

- v prvih dneh bivanja mu pomaga premagati administrativne ovire kot so pridobitev
Studentske izkaznice, nakup meseéne vozovnice javhega prevoznega sredstva, studentskih
bonov, prijava njegovega zatasnega bivalis¢a, pridobitev davéne Stevilke, osebnega banénega
racuna za Studente,

- tutor Student za tuje Studente tujega Studenta seznani z aktivnostmi in dogodki, ki so
organizirani za Studente UM PEF,

- tutor $tudent za tuje Studente sodeluje z UM PEF, drugimi organizacijami in druitvi Univerze
v Mariboru.

6. ¢len
(Predcasna razreditev)

Tutor Student kot tudi koordinator tutorjev $tudentov je lahko pred¢asno razresen, ce:
- neopravlja svojega dela zadovoljivo po oceni koordinatorja tutorjev $tudentov ali prodekana
za izobrazevalno dejavnost oz. kakovost,
- izrazi Zeljo in navede utemeljen razlog.

7. élen

(strokovna komisija za pregled in oceno prijav za razpis tutorjev Studentov)

UM PEF imenuje strokovno komisijo za pregled in oceno prijav na razpis za tutorje $tudente. Obvezen
¢lan komisije za pregled in oceno prijav na razpis za tutorje Studente je koordinator tutorjev tudentov.
Komisija za pregled in oceno prijav za tutorje studente se sestane 28. 10. 2025 ob 10.00 uri v dekanatu
UM PEF.

Koordinator tutorjev $tudentov, na podlagi ocene komisije za pregled in oceno prijav na razpis za tutorje
Studente, poda predlog za imenovanije tutorjev $tudentov Senatu UM PEF. V kolikor bo prejetih vel
kandidatur kot je razpisanih mest za posamezne kategorije tutorjev $tudentov (8. ¢len) bo Komisija pri
izbiri tutorjev Studentov upostevala tudi povpre¢no oceno kandidata v $tudijskem letu 2024/2025
(povpre¢no oceno doseZenih ocen do roka za oddajo vloge za tutorja $tudenta).

Imenovani tutorji Studenti opravljajo tutorsko delo na podlagi izdane napotnice Studentskega servisa.
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8. ¢len
(dodelitev Studentov tutorjem $tudentom)

Studentje se dodelijo na tutorja Studenta po oddelkih in sicer na Oddelku za razredni pouk je lahko
Stevilo tutorjev $tudentov od 3 do 5, na Oddelku za pred3olsko vzgojo od 2 do 4, na Oddelku za likovno
umetnost, Oddelku za 3portno treniranje, Oddelku za glasho ter Oddelku za temeljne pedagoike
predmete od 1 do 2 tutorja $tudenta.

Na podlagi prvega razpisa so bili imenovani 4 tutorji na Oddelku za razredni pouk, 1 tutor na Oddelku
za predSolsko vzgojo, 1 tutor na Oddelku za likovno umetnost, 1 tutor na Oddelku za glasbo, tutor za
Studente s posebnimi potrebami ter koordinatorica tutorjev.

9.¢len
{nagrada tutorjem Studentom)

Tutorsko delo tutorjev Studentov se nagradi v obliki finanéne nagrade za opravljeno delo. Tutor $tudent
mora koordinatorju tutorjev predati letno porotilo o delu najkasneje do 30. 9 . 2026, le-ta pa ga mora
predati prodekanu za izobrazevalno dejavnost oz. kakovost.

Fakulteta za opravljanje tutorskega dela tudentom izda posebno potrdilo o opravljanju tutorskega dela,
s katerim Student izkazuje svoje reference.

10. ¢len

Javna objava sklepa

Ta sklep se javno objavi na spletni strani in oglasni deski Pedago$ke fakultete Univerze v Mariboru in
stopi v veljavo takoj po objavi.

Za objavo sklepa so zadolZene strokovne sluzbe Pedagogke fakultete.

I .
Red. prof. dr. Milend Ivanu$ Grmek, 7 9’\4
dekanica Pedagoske fakultete UM

Priloga: ( l

- obrazec za kandidaturo \ )

- priloga k razpisu glede usposabljanja W /
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